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CL 1

Uvod
1.1, Zakon & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (dale jen
»zakon®), upravuje podminky prava fyzickych i pravnickych osob na svobodny pfistup k
informacim a soufasné stanovi zakladni podminky, za nichZ jsou informace povinnymi subjekty
poskytovany. Povinnym subjektem podie tohoto zakona jsou i izemni samospravné celky a jejich
organy.
1.2.  Tato smémice upravuje postup Ufadu méstyse Jedovnice (dale Jen UM) v otazkach
poskytovani informaci podle zakona. Postup UM upraveny touto smérnici plné respektuje

ustanoveni vySe uvedeného zdkona a stanovi blizii podminky pii poskytovani informaci, které
vychazeji z béZného fungovani UM.

CL2

Zverejiiovani informaci
2.1, V souladu se zékonem poskytuje UM informace ¥adatelim na zékladé Ustnich & pisemnych
zadosti nebo zverfejnénim. Za pisemnou Zadost se povazuje i zadost podana prostiednictvim sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci (telefon, fax, e-mail).
22, Pro informovani vefejnosti je u tajemnice UM k nahlédnuti seznam pravnich predpisi a
dalich ddlezitych informaci pro vefejnost. Tajemnice UM je povinna tyto predpisy a dokumenty na
poZadani poskytnout k nahlédnuti nebo za Uhradu okopirovat. Jedna se predeviim o tyto pravni
predpisy a informace:
- platné vnitini predpisy
- platné obecné zavazné vyhlasky a nafizeni
- zakladni obecné pouZivané pravni piedpisy
- plan zimni udrzby komunikaci
2.3. Nékteré vyse uvedené dokumenty jsou zaroveii vefejng pristupné i na internetove strince

Méstyse Jedovnice, a to na adrese www jedovnice.cz. Zde je také zvefejnén aktualni rozpodet
mé&styse.

€13
Prijimani ZAdosti o informace
3.1, Zaméstnanci viech odbork a oddéleni UM pfijimaji Gstni a pisemné zadosti o poskytnuti
informace, a to i prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci. Neni-li Zadateli na
Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel Ustné poskytnutou

informaci na ustné podanou ¥adost za dostadujici, je tfeba, aby podal Zadost o poskytnuti informace
pisemné,

Cl. 4
Omezeni priva na informace

4.1, Zaméstnanci neposkytnou podle této smémice informace, na néz se vztahuje zvlastni uprava.
Tyka se to predev§im evidence obyvatel, matriky, voli¢skych seznamt apod. Neposkytuji se také ty
informace, které jsou oznaleny jako utajovana informace, obchodni tajemstvi a informace o
majetkovych pomérech osoby, které neni povinnym subjektem. Informace, které se tykaji
osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje, povinny subjekt
poskytne jen v souladu s pravnimi piedpisy, upravujicimi jejich ochranu (napf. obfansky zéakonik a
zakon & 101/2000 Sb., v platném znéni).

4.2. Dale se neposkytuji informace, které jsou uvedeny v § 11 zéakona, a to vCetn€ informaci, ktere
se vztahuji vyludné k vnitfnim pokynim a personalnim predpisim UM. Povinnost poskytovat
informace se rovnéZ netyka dotazl na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych informaci.
4.3. Zaméstnanci poskytnou zakladni osobni idaje ¢ 0sob#, které Méstys Jedovnice poskytl vefejné
prostiedky. Tyto Udaje se poskytuji v rozsahu. jméno, piijmeni, rok narozeni, obec, kde ma
pfijemce trvaly pobyt, vySe, udel a podminky poskytnutych vefejnych prostfedkd. Zaméstnanci



viak neposkytnou zékladni osobni udaje o piijemcich vefejnych prostiedkd podle zakonil v oblasti
socialni, poskytovani zdravotni péce, hmotného zabezpedeni v nezaméstnanosti, statni podpory
stavebniho spoteni a statni pomoci pii obnové Gzemi.

€L s
Vy¥izovani Zadosti

5.1. Ustni zadosti:

51.1, Zaméstnanci vyhovi Gstnim ?4dostem o poskytnuti informaci, které jsou v mezich zikona.
Pokud #adost sméfuje k poskytnuti informace jiz zvefejnéne, mohou zaméstnanci misto poskytnuti
této informace sdélit fadateli co nejdfive, nejpozd&ji viak do sedmi dni, udaje, umoziujici jeji
vyhledani a ziskani. Trva-li viak Zadatel nadéle na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, jsou
zaméstnanci povinni tuto informaci poskytnout.

5.2. Pisemné Zadosti: ,
52.1. Pisemné ¥adosti o poskytnuti informace lze podat pfimo na jednotlivych odborech UM,
kterych se zaleZitost tyka, na podateln€, nebo elektronicky prostfednictvim elekironicke podatelny
na adresu tajemnice@jedovnice.cz. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZel UM.

522, Ze ¥hdosti musi byt zfejmé, komu je uréena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace ve
smyslu tohoto zakona. Fyzickéd osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu
mista trvalého pobytu nebo, neni-li piihlagena k trvalemu pobytu, adresu bydlisté a adresu pro
dorucovani, ligi-1i se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste. Pravnicka osoba uvede nazev,
identifikaéni Cislo, adresu sidla a adresu pro doru¢ovéni, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro
dorutovani se rozumi té¥ elektronicka adresa. Neobsahuje-li Zadost tyto naleZitosti a adresu pro
dorutovani, neni Zadosti ve smyslu tohoto zakona.

5.2.3. Brani-li nedostatek udajd o Zadateli postupu vyfizeni Zidosti o informaci podle tohoto
zakona, vyzve zaméstnanec Zadatele ve Thité do 7 dnu ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil,
nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnil ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi.

524, Pokud je ¥adost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana piili§ obecnd, pak vyzve zaméstnanec Zadatele o poskytnuti informace ve 1hité do 7
dntt od podani zadosti, aby Zadost upfesnil. Jestlize Yadatel svou ¥adost do 30 dnl od vyzvy
neupFesni, bude zadost o poskytnuti informace odmitnuta.

5.2.5. Postup pii vyfizovani pisemnych Zadosti je nasledujici:

- #adost se odlo¥i, a to v piipadé, Ze nebude ziejmé, kdo ji Cini a komu je uréena. V piipadé, Ze se
pozadované informace nevztahuji k plsobnosti UM, #adost se také odlozi, ale s tim, Ze se tato
skuteénost do 7 dnfi od dorugeni sd&li pisemné Zadatel.

- pozadovana informace se poskytne ve 1hité nejpozdéji do 15 dnl od pfijeti podani nebo od
upfesnéni 7adosti, a to pisemng, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti pofidit si kopii listinnou.

- o postupu pfi poskytovani informace se pofidi strucny zaznam, ve kterém se uvede datum piijet
adosti, &islo jednaci, zptsob vyFizeni Zadosti a dal8i informace, které uzna zaméstnanec za vhodné.
Takto pofizeny zéznam je pak zaloZen do evidence u tajemnice UM.

- Thiitu pro poskytnuti informace je moZno ze zavaznych divoda uvedenych v § 14 odst. 7 zakona
prodlouzit, nejvySe viak o deset dni, pficemZ Zadatel musi byt o prodlouZeni a jeho diivodech
prokazatelng informovan (4. dorueni do vlastnich rukou).

5.3. Lhuty:

5.3.1. Lhiity pro poskytnuti informace a pro prodlouZeni této [ty jsou nasledyjici:
- 15 dni pro poskytnuti informace

- 10 dni pro prodlouzeni Ihiity.



CL 6
Hrazeni nakladda

6.1. Naklady, spojené s poskytnutim informace, jako je pofizeni kopie a odeslani informaci
Zadateli, je povinen uhradit Zadatel. V pfipadé mimofadné rozsahlého vyhledani informaci bude po
zadateli pozadovana Uhrada navysena o tyto naklady.
0.2. Vy3e téchto nakladl se stanovi na zdkladé zvefejnéného sazebniku Ghrad za poskytovani
informaci, ktery je nedilnou soudasti této smérnice. Uhrada nesmi piesahnout tyto niklady a je
prijmem Méstyse Jedovnice.
6.3. V pfipadg, ze UM jakoZto organ povinného subjektu bude za poskytnuti informace poZadovat
thradu, zaméstnanec, ktery zadost o informaci vytizuje, pisemné oznami tuto skutecnost spolu s
vy$i Uhrady Zadateli pfed vlastnim poskytnutim informace. V oznameni musi byt podrobné
zduvodnéno, na zékladé jakych skuteSnosti a jakym zplisobem byla vy$e uhrady povinnym
subjektem vy¢islena. Poskytnuti informace je v tomto pfipad€ podmingéno zaplacenim poZadované
thrady. Pokud Zadatel do 60 dnil ode dne ozniameni vySe pozadované uhrady thradu nezaplati,
zamestnanec Zadost odloZi.
6.4. V piipadé, Ze se jedna o poskytnuti informace pouze formou okamzité kopie zverejnéné nebo
béZn¢ piistupné informace, podmini zamé&stnanec poskytnuti této informace aZ po piné Ghradé dle
poctu stran, a to na zaklad@ potvrzeni pies podatelnu.

CL7

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
7.1. Rozhodnuti se vydava jen v piipadé nevyhovéni zadosti, a to byt i jen CasteCného odmitmuti
Zadosti. Na Fizeni o odmitnuti Zadosti se podptirné pouzje zakon €. 500/2004 Sb., spravni fid, v
platném znéni.
7.2. Pokud nelze pisemné Zadosti o poskytouti informace byf 1 jen z Casti vyhovét, informuje o tom
vedouci odboru & oddéleni UM, ktery Zadost vyifizoval, pisemné tajemnici UM a pozada ho o
vydani rozhodnuti o odmitnuti informace. Zarovei s touto zadosti piedloZzi tajemnici UM veikeré
podklady, vztahujici se k pfedmétné Zadosti. Na zakladé téchto materiald rozhodne tajemnice po
dohodé s préwnikem do 15 dnd od data pfijeti & doplnéni Zadosti o tom, zda bude informace
poskytnuta & mkoliv.
7.3. Rozhodnuti o neposkytnuti informace musi obsahovat pfesné oznaeni UM, é&islo jednaci,
datum vydéni rozhodnuti, oznaleni pfijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich pfedpish podle
nichZ bylo rozhodovano, odivodnéni kazdého omezeni prava na informace, poudeni o mistu, dob& a
form& podéani opravného prostfedku, vlastnoruéni podpis tajemnika s uvedenim jména, prijmeni a
funkce. Pokud nebylo Zidosti vyhovéno z divodi ochrany obchodniho tajemstvi podle nebo
ochrany prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského, musi byt v odvodnéni rozhodnuti
uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo prava k tomuto predmetu
ochrany prava autorského, je-1i oviem tato osoba znama. Vzory rozhodnuti jsou obsaZeny v piiloze,
jez je nedilnou soudasti této smérnice.
7.4. Rozhodnuti se podle zakona doruduje zadateli do vlastnich rukou.

CLs
Odvolani
8.1. Proti rozhodnuti tajemnice UM o odmitnuti %4dosti lze podat pisemné odvolani, a to
prostiednictvim podatelny Méstyse Jedovnice. Pro odvolaci fizeni se pouZiji ustanoveni spravniho
fadu. O odvolani rozhoduje Krajsky Gfad Jihomoravského kraje. Tomu se také odvolani s celym
spisovym materidlem do 15 dni od doruceni odvolani postoupi.
8.2. Krajsky Ufad rozhodne do 15 dnd o odvolani. V tomto svém rozhodnuti o odvolani bud
pivodni rozhodnuti potvrdi a odvolani zamitne, nebo rozhodne o tom, Ze informace bude
poskytnuta a v jakém rozsahu. UM je timto pravnim nazorem vazan. Toto rozhodnuti o odvolini je

konetné a nelze se proti nému odvolat, je viak prezkoumatelné soudem v rémci spravniho
soudnictvi.



CL9
Evidence pisemnych zadosti

9.1. Evidenci zadosti zajisfuje tajemnice UM. Eviduji se zejména samotné pisemné zadosti, veskerd
rozhodna data, forma vyfizeni Zadosti, rozhodnuti o neposkytnuti informace, podani odvolini,
rozhodnuti o odvolani, soudni rozhodnuti ve v&ci a ostatni ddleZité podklady ve véci. Veskera
evidence za pfedchazejici rok tajemnice UM zpracuje a sestavi vyroéni zpravu o Ginnosti v oblasti
poskytovani informaci. Vyroéni zprava pak obsahuje poet podanych Zadosti o informace a poCet
podanych odvolani proti rozhodnuti, opis podstatnych &asti kazdého rozsudku soudu v téchto
vécech, vysledky fizeni o sankcich za nedodrzovani zakona bez uvadéni osobnich udaju a dalsi
vhodné informace.

CL 10

Stiznost na postup pii vyfrizovini Zadosti o informace
10.1. Stiznost na postup pii vyfizovani Zadosti o informace (dale jen stiZnost) miZe podat zadatel:
- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvefejnénou informaci,
- kterému po uplynuti zakonné lhity nebyla poskytnuta informace nebo pfedloZena konefni
licen¢ni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta CisteCné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodmuti o
odmitnuti, nebo '
- ktery nesouhlasi s vy§i uhrady nebo s vy$§i odmény za opravnéni informaci pouZit, poZadovanymi
v souvislosti s poskytovanim informaci,
10.2. StiZnost lze podat pisemné nebo Gstng; je-li stiznost podana Gstnsé a nelze-li ji thned vyfidit,
sepise o ni zaméstnanec pisemny zaznam.
10.3. Stiznost se podava u UM Jedovnice, a to do 30 dnil ode dne:
- doru&eni sdéleni o odkazu na. zvefejnénou informaci, o odloZeni Zzadosti, kterd se nevztahuje k
plsobnosti UM, nebo o vy3i pozadované thrady nakladi
- uplynuti 15 denni lhiity pro poskytnuti informace nebo fadné oznamené prodlouZené lhiity.
10.4. O stiznosti rozhoduje Krajsky ufad Jihomoravského kraje.
10.5, UM Jedovnice piedloZi stiznost spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu podle
bodu 10.4. do 7 dni ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této 1hiité stiznosti sdm zcela nevyhovi
tim, ze poskytne pozadovanou informaci nebo koneénou licenéni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.
10.6. Nadiizeny orgén pii rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup UM a rozhodne o stiznosti do
15 dnt ode dne, kdy mu byla pfedloZena tak, Ze:
a) postup UM potvrdi,
b) ptikaze UM, aby ve stanovené lhit& ktera nesmi byt deldi nez 15 dnfi ode dne doruleni
rozhodnuti nadfizeného orginu, Zadost vyiidil, pfipadné piedloZil Zadateli kone¢nou licenCni
nabidku, nebo
¢) usnesenim v& pievezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti;
tento postup nelze pouzit vii€i orgniim uzemnich samospravnych cetkil pii vykonu samostatné
pusobnosti.
10. 7. Pokud nadfizeny organ pii rozhodovani o stiznosti prezkoumava postup UM ve véci uloZené
uhrady nakladd, rozhodne tak, Ze:
a) vy$i thrady nebo odmény potvrdi,
b) vy§i Ghrady nebo odmény sniZi; tento postup nelze pouzit viiéi orgdnom uvzemnich
samospravaych celkd pii vykonu samostatné pisobnosti; nebo
¢) povinnému subjektu piikaZe, aby ve stanovené Ihiité, kterd nesmi byt deldi neZ 15 dnd ode dne
dorudeni rozhodnuti nadfizeného organu, zjednal napravu, jde-li o thradu nebo odménu za
poskytnuti informace uzemnim samospravnym celkem v samostatné ptisobnosti.
10. 8. Rozhodnuti podie odstavcd se oznamuje ¥adateli a UM. Proti rozhodnuti se nelze odvolat.



ClL 11
Zavérefna ustanoveni
Tato smérnice se nevztahuje na postup pi poskytovani informaci podie zakona & 123/1998 §b., o
pravu na informace o Zivotnim prostiedi, v platnem znéni.
Za kontrolu dodrzovani zdkona a této smérnice odpovidaji vedouci odborii a oddéleni UM,
Nediinou soudasti této smérnice jsou piilohy: & 1 Vzor rozhodnuti a ¢. 2 Sazebnik Ghrad

Tato smémice nahrazuje smérnici Pravidla pro zajistovani pfistupu k informaciem ze dne
28.12.1999.

YV Jedovmcich dne 18.08.2008

[ ' o
P L
rie {zabrielova

tajemnice UM Jedovnice




Prileha €. 2 Smérnice &, 4/2008

UM Jedovnice

Sazebnik thrad ndklada spojenych s
poskytovanim informaci

hodinova sazba prace:
pfi mimofadné rozsahlém vyhledavani informace (véetné odvodi a rezie) 150,- K&

kopirovéani texti:

1 kopie A4 jednostranna 1,50 K¢
1 kopie A4 oboustranna 3,-K¢

1 kopie A3 jednostranna 3,- K¢

1 kopie A3 oboustranné 5,50 K¢

kepirovani mapovych podkladii: podil ceny dodavatele
odeslini poStou: 5,- K& + poStovné

V Jedovnicich dne 18.08.2008



